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Czy wiesz, ze dla wielu pracodawcéw najwazniejszym elementem w CV jest informacja o
zaletach potencjalnych kandydatow ? Co za tym idzie,
warto doktadnie zastanowic sig, w jaki sposéb nalezy wspomnieé o swoich kluczowych atutach.
Jesli dobrze zaprezentujesz istotne kompetencije, zwiekszysz szanse na otrzymanie
wymarzonej posady.

Sprawdz, jakie sg oczekiwania pracodawcy

Zanim zaczniesz pisa¢ swoje CV, zapoznaj sie doktadnie z wymaganiami potencjalnego
pracodawcy. Znajdziesz je w udostepnionej przez niego ofercie pracy. Na portalu Pracuj.pl
bardzo czesto pojawiajg sie ogtoszenia, w ktérych uwzglednione sg konkretne wymagania
wzgledem kandydatow. Wtasdnie na ten element oferty pracy nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage.
W swoim CV warto podkresli¢ umiejetnosci miekkie i kompetencije twarde, ktore sg
dostosowane do stawianych oczekiwan. Dzieki temu rekruter zwraca uwage na Twoje
dokumenty aplikacyjne i pozytywnie oceni Twojg kandydature.

Przekonaj pracodawce, ze posiadasz konkretne kompetencje

W CV warto doktadnie opisaé swoje dotychczasowe doswiadczenie zawodowe. Nalezy zrobié
to w taki sposob, aby udowodnic¢ pracodawcy, ze masz konkretne kompetencje twarde,
niezbedne na danym stanowisku. Jak to zrobi¢ w praktyce? Przykltadowo, mozesz ubiegac sie o
stanowisko, w ktérym kluczowa jest dobra znajomos¢ jezyka angielskiego. W tym przypadku
warto wspomnie¢ o do$wiadczeniu zawodowym w innych firmach, gdzie miate$ okazje
porozumiewac sig z klientami po angielsku lub wspoétpracownikami.

Nie zapomnij o umiejetnosciach miekkich

Nawet jesli pracodawca nie zaznaczyt w swoim ogtoszeniu, ze poszukuje kandydatéw z
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okre$lonymi umiejetnosciami miekkimi, nie mozesz ich oming¢. Nierzadko sg one gtéwnym
atutem w oczach rekrutera. Rowniez w tym przypadku warto udowodnié¢ pracodawcy, ze masz
niezbedne kompetencje, wskazujac na dotychczasowe doswiadczenie zawodowe. Pamietaj, ze
w CV warto wspomnie¢ nawet o pracy niezwigzanej z Twoim wyksztatceniem. Przyktadowo,
dodatkowa praca w lokalu gastronomicznym lub w call center moze byé dowodem na to, ze
masz wysoko rozwiniete umiejetnosci komunikacyjne.

Napisz swoje CV w taki sposdb, aby pracodawca zwrocit uwage na Twoje najwazniejsze zalety.
Postaraj sie uwzgledni¢ w nim umiejetnos$ci, ktére okazg sie szczegdlnie przydatne na danym
stanowisku.

Zrédto opracowania: pracuj.pl
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