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SZKOLENIE Z INSTRUKCJI KANCELARYJNEJ — SANTANDER UNIVERSIDADEST

W dniu 29 listopada 2018 roku Kierownicy, koordynatorzy i pracownicy jednostek
organizacyjnych pionu administracyjnego Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawia
Il w Biatej Podlaskiej uczestniczyli w szkoleniu wewnetrznym, zamknietym poswieconym
wiasciwemu archiwizowaniu wytwarzanych dokumentéw i stosowaniu zasad kancelaryjnych.

Szkolenie miato na celu zapoznanie pracownikéw z istotnymi zmianami wynikajacymi z
wprowadzonego Rozporzgdzenia z dnia 14 pazdziernika 2015 r. Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego w sprawie warunkéw i trybu przekazywania do archiwéw panstwowych materiatow
archiwalnych tworzacych ewidencjonowany niepanstwowy zaséb archiwalnych, a co z tym idzie
wprowadzenia zaktualizowanych dokumentéw wewnetrznych tj. Instrukcji Kancelaryjnej,
Rzeczowego Wykazu Akt oraz Instrukcji w Sprawie Organizacji i Zakresu Dziatania Archiwum
Zaktadowego.

Szkolenie zostato przeprowadzone przez doswiadczonego specijaliste ds. kancelaryjno —
archiwalnych, wieloletniego pracownika archiwum panstwowego. W szkoleniu wzieto udziat 100
pracownikow Panstwowej Szkoty Wyzszej im. Papieza Jana Pawta Il w Biatej Podlaskie;.
Szkolenie zrealizowano dzieki wsparciu programu Santander Universidades.
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